PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO GRANDE DO SUL
FACULDADE DE LETRAS

NORMAS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
NA FACULDADE DE LETRAS

Capitulo 1 - DO CONCEITO

Art. 1° O trabalho de conclusao do Curso de Letras é uma atividade curricular obrigatéria fundamentada
na pesquisa teodrico-aplicada, que permite ao aluno uma atitude reflexiva em relacdo aos conhecimentos
adquiridos durante o curso. Prioriza, portanto, a sistematizacao, o aprimoramento e a integracao de
conhecimentos da area de Letras, numa producao linguistica adequada a forma, a estrutura e ao conteudo
do texto monografico.

Art. 2° O trabalho de conclusdo tem duracdo minima de 60 horas e é desenvolvido em duas disciplinas,
denominadas Projeto de Monografia, com 2 créditos, e Trabalho de Conclusao de Curso, com 2 créditos.

Capitulo 2 - DAS NORMAS GERAIS

Art. 3° A monografia € desenvolvida na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso, com base no projeto
elaborado na disciplina Projeto de Monografia. Se a execucao do projeto ultrapassar dois semestres desde a
data de sua aprovacao, o aluno devera ter seu trabalho reconsiderado pela coordenacao da disciplina
Trabalho de Conclusao de Curso, antes de efetuar a matricula.

Art. 4° O projeto e a monografia devem ser elaborados individualmente pelo aluno.
Art. 5° Cada aluno é orientado por um professor pertencente ao quadro docente da Faculdade de Letras.

Art. 6° A monografia deve atender as recomendacdes das normas e principios da metodologia cientifica,
observando as normas da ABNT, conforme orientacoes apresentadas na pagina da Biblioteca Central Ir. José
Otao.

Art. 7° A frequéncia do aluno é obrigatéria tanto nas reunides com o professor orientador como nos
encontros agendados com o professor de monografia, conforme diretrizes e cronogramas de atividades
pertinentes a cada disciplina. Nos dois casos, a freqiiéncia minima exigida, considerando-se aulas e
orientacoes individuais, é de 75%.

Art. 8° O cronograma das disciplinas deve ser rigorosamente cumprido, observando-se as datas definidas
para aulas, orientacdes individuais, entrega final do trabalho escrito - projeto ou monografia - e
apresentacao oral a banca examinadora.

Capitulo 3 - DAS DISCIPLINAS
Secao 1 - Projeto de Monografia

Art. 9° A disciplina Projeto de Monografia propde-se a caracterizar o texto monografico, a discutir
métodos, técnicas e procedimentos para a realizacao de projetos cientificos e a orientar a elaboracao do
projeto.

Art. 10. Durante o desenvolvimento da disciplina Projeto de Monografia, as seguintes etapas deverao ser
vencidas para a elaboracao do trabalho:

| - definicdo do tema - ao escolher o tema, o aluno deve averiguar a pertinéncia do assunto para a sua
atuacao como profissional de Letras;

Il - determinacao dos objetivos - o aluno deve explicitar o que quer alcancar a médio e a longo prazo com o
trabalho de pesquisa, bem como justificar os seus propositos;



Il - fixacdao da metodologia -0 aluno deve expor como serao abordados os dados que propiciam o estudo do
tema escolhido, a luz das teorias que direcionam o olhar do pesquisador;

IV - definicao dos dados de analise e da forma de coleta;

V - cronograma para realizacao das diferentes etapas da pesquisa;

VI - levantamento bibliografico.

Art. 11. Os alunos regularmente matriculados na disciplina Projeto de Monografia deverao, até o final do
semestre, elaborar um projeto, estabelecendo contato com o orientador do Trabalho de Conclusao.

Secao 2 - Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 12, A disciplina Trabalho de Conclusao de Curso propde-se a orientar a execucao do projeto elaborado
e avaliar o resultado final.

Art. 13. A matricula na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso esta condicionada ao aceite do professor
orientador.

Capitulo 4 - DOS PROFESSORES

Art. 14. Ao professor da disciplina Projeto de Monografia cabe:

| - apresentar a orientacao metodoldgica relativa a elaboracao do projeto;
Il - favorecer o contato entre estudantes e professores para definicao dos orientadores.

Art. 15. Compete ao professor coordenador da disciplina Trabalho de Conclusao de Curso:

| - orientar os alunos sobre o funcionamento da disciplina TCC;

Il - organizar e informar o cronograma de bancas, bem como definir os locais de realizacao das defesas;

Il - apresentar aos professores orientadores e aos demais participantes das bancas os critérios de
acompanhamento do processo e de avaliacao da disciplina.

IV - publicar os graus parciais e finais dos alunos inscritos na disciplina;

Art. 16. Compete ao professor-orientador:

| - orientar seus alunos na elaboracao do TCC, conforme as normas constantes neste documento;

Il - registrar a presenca do aluno nas orientacdes agendadas (ver Anexo 1);

lll - escolher, em conjunto com o professor coordenador da disciplina, os demais avaliadores das
monografias de seus orientandos;

IV - avaliar o Trabalho de Conclusao e o desempenho do orientando no processo de desenvolvimento de seu
trabalho.

Capitulo 5 - DA AVALIACAO
Secao 1 - Avaliacao da disciplina Projeto de Monografia

Art. 17. O grau minimo para aprovacao é 5,0 (cinco), em conformidade ao Regimento Geral da
Universidade.

Art. 18. Na qualidade de disciplina em regime especial de avaliacdo, o grau sera expresso de forma Unica
(G1), sem prova final (G2).

Art. 19. - Os critérios de avaliacao sao:

| - cumprimento dos prazos de realizacao e entrega de tarefas;

Il - consisténcia teorica e exequibilidade da proposta;

Il - pertinéncia da bibliografia;

IV - elaboracédo do projeto de acordo com as normas técnicas;

V - aprovacao do projeto pelo professor de Projeto de Monografia;
VI - aceite do professor orientador.



Secéo 2 - Avaliacdo da disciplina Trabalho de Concluséo de Curso’

Art. 20. O grau minimo para aprovacao é 5,0 (cinco), em conformidade ao Regimento Geral da
Universidade.

Art. 21. Na qualidade de disciplina em regime especial de avaliacao, o grau sera expresso de forma Unica
(G1), sem prova final (G2).

Art. 22. A avaliacdo da monografia e da sua defesa oral, em apresentacao publica, é feita por uma banca
constituida de trés professores (incluindo-se o orientador)?, no final do semestre, conforme datas definidas
no cronograma da disciplina.

Art. 23. Os critérios de avaliacdo do texto escrito sao:

| - relevancia do trabalho para a area especifica;

Il - adequacao ao tema e viabilidade das idéias;

Il - explicitacao da metodologia e propriedade de analise;

IV - rigor conceitual, estrutura logica e consisténcia dos argumentos;
V - clareza e correcao linguistica do texto;

VI - pertinéncia e uso adequado da bibliografia.

VII - Apresentacao de acordo com as normas da ABNT.

Art. 24, Os critérios de avaliacdo da defesa oral sao:
| - clareza e objetividade na apresentacao;
Il - dominio do tema selecionado pelo académico;

Il - adequacao explanatoria a metodologia utilizada;
IV - apresentacao dos resultados obtidos.

Capitulo 6 - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 25. Todos os professores da FALE estao habilitados a orientar monografias.
Art. 26. Os casos omissos nestas Normas serao resolvidos pelo Colegiado da FALE.

Art. 27. Estas Normas entrarao em vigor na data de sua homologacao pelo Colegiado da FALE.

! Ver ficha de avaliagdo do TCC (Anexo 2), com os campos a serem preenchidos pelos componentes da Banca.
2 As bancas, submetidas a apreciagdo dos coordenadores de curso, sdo organizadas pelos orientadores e pelo professor
da disciplina, tendo em vista uma distribuicao equilibrada dos participantes.



